SOZIALVERBAND

VaK

BADEN-WURTTEMBERG ] | |

Tatigkeitsbeschreibung
Ortsvorsitzende/r - Stellvertreter/in

beim Ortsverband Bad Herrenalb-Dobel-Loffenau

Vorsitzende/r:
* Organisiert und leitet Vorstandssitzungen, Jahreshaupt- und Mitgliederversammlungen
* Legt den Geschaftsbericht bei Haupt- und Mitgliederversammlungen vor

e Zeitnahes Weiterleiten der Infos des Kreis-, Bezirks- und Landesverbands an das OV-
Vorstandsteam und die Mitglieder

e Stellt fir die Vorstandsitzungen eine Agenda der zu besprechenden Themen zusammen
e Halt und knupft Kontakte zu andern sozialen Institutionen (z.B. Stadtseniorenrat)
» Stellt den Ortsverband nach auf3en dar, z.B. bei Gemeindeveranstaltungen

+  Gibt Anderungsmitteilungen seiner Mitglieder an den Landesverband weiter (Namen,
Adresse, Sterbefalle usw.)

* Beantragt beim Kreisverband, Mitglieder- und Ehrenurkunden und fihrt Ehrungen der
Mitglieder bei den Versammlungen durch

Vom Vorteil ware:

* Freude am Fuhren eines Ortsverbandes
* Kommunikation, Organisationsgeschick und Redegewandtheit

* PC-Kenntnisse und Internetanschluss. (PC wird gestellt)

Stellvertreter/in:

* Vertritt den Vorsitzenden in seiner Abwesenheit und fihrt in Absprache mit diesem
seine Aufgaben aus.

¢ Unterstltzt den Vorsitzenden bei dessen Arbeit

Es wird eine Basis- sowie aufbauende Schulungen angeboten, auferdem erfolgt eine
grundliche Einarbeitung!



